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V/v huéng dén chuyén cong tac,
tiép nhén vién chirc Nganh
Gido duc ndm hoc 2024 - 2025

Kinh giri: Hiéu trudng cac truong Mam non va Pho thong cong lap

Can cir Luat Vién chirc ngay 15/11/2010 va Luat stra ddi, b sung mét sb
diéu ctia Luét Cén b, cong chirc va Luat Vién chic;

Céan ctr Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chire; Nghi dinh so 85/2023/ND-
CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh pht vé stra dbi, bd sung mét sé diéu cia Nghi
dinh 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu;

Cén cu Quyet dinh s6 27/2012/QD-UBND ngay 05/4/2012 cua Uy ban
nhan dan tinh Pdng Nai ban hanh quy dinh quan ly va phan cip thim quyén -
quan ly cdng chic, vién chire cic co quan, ban nganh va don vi sy nghiép thudc
Uy ban nhén dén tinh, Uy ban nhan dén c4p huyén;

Thuc hién Quyet dinh s 53/2021/Qb-UBND ngay 26/11/2021 cua Uy ban
nhén dan tinh Dong Nai ban hanh Quy dinh v€ tuyén dyung, sur dung va quén ly
vién chirc trén dia ban tinh Dong Nai.
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Uy ban nhan dan huyén Tan Pht huéng din viéc thuyén chuyén va tiép
nhan vién chirc Nganh Giao dyc trén dia ban huyén nhu sau:

L. POI TUQNG

1. Vién chirc dang cdng tdc trong Nga.nh Giao duc huyén Tan Phu co

nguyén vong chuyen cong tac dén don vi Gido duc khac trong huyén, ngoai
huyén, ngoai tinh Pdng Nai.

2. Vién churc dang cdng téc trong Nganh Gido dyc ngoai huyén Tén Phu c6
nguyén vong chuyen dén cong tac trong Nganh Gido duc huyén Tan Pha.

IL. PIEU KIEN

1. Vién chirc da dugc tuyén dung, b nhiém vao hang chirc danh nghé
nghiép phu hop véi vi tri viéc lam hién tai;

2. Dugc dénh gid xép loai vién chirc tir “Hoan thanh t6t nhiém vy” tré 1én
trong ndm lién k&€ ndm xin thuyén chuyén;

3. Pugc danh gia chuén nghé nghiép gido vién & muc “Pat” trd 1én (theo
quy dinh tai Théng tw sé 20/2018/TT-BGDPT ngay 22/8/2018, Théng tu sé

26/2018/TT-BGDDT ngay 08/10/2018 cua Bé Gido duc va Pao tao) trong nim
lién ké nam xin thuyén chuyén;
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4. Khong dang trong thoi gian tdp su hodc dang xem xét xur ly ky luat;

5. Gi4o vién dugc ctr di dao tao bing ngudn kinh phi nha nuée chua du thoi
gian cong tac theo quy dinh c6 nguyén vong chuyén ra khoi huyén phai thuc
hién bdi thuong chi phi theo Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 cia
Chinh phu vé dao tao, bdi dudng can b, céng chirc, vién chic khi dugo glal
quyet Nghi dinh so 89/2021/ND-CP ngay 18/10/2021 ctia Chinh phu vé stra
dbi, bd sung mot s diéu ctia Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 cta
Chinh phu.

6. C6 @i hd so theo quy dinh.

III. NGUYEN TAC

1. Dam bao theo nhu ciu vi trf viée lam duge bdo céo chinh thirc tir cac don
Vi.

2. On dinh veé s6 luong vién chire tai cac don vi, khéc phuc tinh trang thira,
thiéu gido vién.

3. Vién chtic chuyén cong tic dén don vi méi véi cing chitc danh nghé
nghiép hién dang gitr.

4. Dam béo dan chi, cong bing, khach quan, cong khai va minh bach.

IV. HO SO CHUYEN CONG TAC

1. Chuyén cong tic trong huyén

Vién chitc ndp médt (01) bd hd so, bao gom:

a) Pon xin chuyén céng téc (mau, cé x4c nhén cia Thu trudng don vi dang
cong tac), ghi rd tén co s¢ glao duc ¢6 nguyén vong dugc chuyén dén (néu t6i da
02 nguyén vong cung cap quan 1y, ghi theo thir tw wu tién va ghi ré Iy do xin

chuyén, trinh bay ngdn gon nhumg néu cu thé dwoc hoan canh riéng ciia ban
thén thudc wu tién tai muc VI hudng dan nay);

b) So yéu ly llCh theo mau ly lich 1a, 2c-BNV/2008 c6 dan anh, ghi rd
rang, ddy du céc chi tiét; c6 xac nhan cia Thu truéng don vi tinh dén ngay ndp
hd so khong qua 30 ngay;

¢) Quyét dinh tuyén dung vién chirc, quyét dinh hét thoi gian tap su (bdn
sao co cong chung);
d) Ban photo Gidy dang ky két hon néu chuyén cong tc theo vo (chong);

e) Phiéu danh gi4, phan loai cong chire, vién chirc cua nam hoc lién ké ¢
xac nhén cta Thi truéng don vi (theo mau quy dinh); Quyét dinh dénh gi4, phan
loai vién chirc cia nam hoc lién keé.

f) Phiéu gido vién tu danh gia theo Chuén nghé nghiép ctia ndm hoc lién ké
¢6 x4c nhan cta Hiéu trudng (theo mau quy dinh);

g) Ban sao cac loai: Bang t6t nghiép THPT, bang t6t nghiép chuyén mén
(c6 cong chung); quyét dinh bd nhiém hang chtic danh nghé nghiép, luong, phu
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cap tham nién nha gido hién hudng,... (khdng can cong chirng);

h) Céc gidy to wu tién (cé cong chimg) néu c6;

1) Gidy kham suc khoe do co quan co thAm quyén cdp khong qué 30 ngay
tinh dén ngay ndp ho so.

Luu y: Cdc loai hé so phdi duoc xép theo thir tu va dé vao bi dung ho so.

2. Chuyén cong tic ra ngoai huyén, tinh

Vién chire ndp hai (02) bo hd so, thanh phén ho so giéng nhu ho so d6i véi
vién chirc xin chuyén cong tac trong huyén, dong thoi bo sung: Cam két dén bu
chi phi dao tao doi vm cac trl‘.r('mg hop vién chirc dugc cur di dao tao & trong
nudc va ngoai nudc bang nguon kinh phi nha nudc khi chua du thoi gian cong
tac tai tinh theo quy dinh.

3. Ngoai huyén, tinh xin chuyén dén

Thyc hién hd so nhu vién chic Nganh gido duc trong huyén Tan Phu xin
chuyén ra ngoai huyén, dong thoi phéai bo sung thém Cong van dong y cho
chuyén cong tac cia Uy ban nhan dan huyén noi di.

Lwu y: Cdc logi hé so phdi dwoc xép theo thir tu va dé vao bi dung ho so.

- Nhitng trudng hop khong tiép nhan ho so va khong giai quyét chuyén
cong tac:

+ Hb so khéng dam bao du céc didu kién theo quy dinh;

+ Nop ho so khéng ding quy dinh (dp tré, ndp khong ding noi,...);

+ Hb so giri qua dudng buu dién.

V. QUY TRINH XET TIEP NHAN

1. Vigc xét duyét chuyén cong tac va tiép nhan vién chire trong huyén thyc
hién mét lan trong ndm hoc (viéc chuyén cong tac vao thoi diém gitra nam hoc:
thue hién theo quy dinh tai Di€u 7 tai Quyét dinh s6 53/2021/QD-UBND ngay
26/11/2021 cua Uy ban nhan dan tinh Dong Nai).

2. Quy trinh xét chuyén céng tic va tiép nhan vién chirc tai UBND huyén
duoc thuc hién nhu sau:

- Bude 1: Cac co s gido duc tryc thude huyén bao cao nhu cau tiép nhan
vién chirc ding vaéi vi tri viéc lam con thiéu theo dinh bién hang nam vé UBND
huyén; Phong Gido dyc va Dao tao tong hop, tham muu UBND huyén ban hanh
thﬁng,béo nhu cau ti€p nhéan cta cac don vi, cong khai trén cong thong tin dién
tr (cong thong tin dién tir cua UBND huyén,; Website cua phong Gido duc va
Dao tgo), niém yet cong khai tai tru s cua phong Gido duc va Pao tao va phong
No6i vu.

- Budc 2: Phong Gido duc va Do tao tiép nhan hd so xin chuyén cong tic
cua vién chuc tir cac don vi.

- Bu6c 3: UBND huyén thanh 14p Ho6i dong xét chuyén céng tac va tiép




nhan.

- Buéc 4: Hoi dong hop xét va théng béo danh sach vién chire dugce chuyén
cong tac va thong bao cong khai trén cong théng tin dién tir (cong thong tin dién
tir cua UBND huyén; Website cua phong Gido duc va Dao tao), niém yét cong
khai tai tru s& phong Gido duc va Pao tao, phong Noi vu.

- Buéc 5: Trén co s& thong béo két qua cia Hoi ddng, can cir thdm quyén
phan cép quan ly vién chirc, Thu truéng co quan noi vién chic di va noi vién
chirc dén thuc hién cac ndi dung sau:

Trudng hop vién chic chuyén cong tac trong huyén: Chu tich UBND
huyén ban hanh quyet dinh thuyén chuyén cong tac dbi véi vién chue; Thu
trudng cac don vi coéng 1ap noi vién chirc dén thyuc hién viée xép luong, hang

chirc nghé nghiép va ky hop dong lam viéc (trir trudng hop thude thAm quyén
cia UBND huyén).

Trudng hop vién chitc ngoai tinh, ngoai huyén:

+ DPbi véi vién churc xin chuyén dén: Chu tich UBND huyén ban hanh vin
ban thong nhéat tiép nhan ddi vdi vién chirc ngoai tinh, ngoai huyén; sau khi c6
quyét dinh cham dirt hop dong va chuyén cong tac déi véi vién chic cia co
quan, don vi ngoai tinh, ngoai huyén; Chu tich UBND huyén ban hanh Quyét
dinh tiép nhén, b tri cong tac dbi v6i vién chire; Thu truong cac don vi cong lap
noi vién chirc dén thyc hién viéc xép luong, hang chire nghé nghiép va ky hop
ddng 1am viéc (trir trudng hop thude thdm quyén cia UBND huyén).

+ Déi véi vién chire xin chuyén di: Chu tich UBND huyén ban hanh Quyet
dinh thuyen chuyén; Thu trrong don vi ban hanh quyét dinh chim dit hop dong
lam viéc.

VL TIEU CHi XAC PINH VIEN CHUC PUQGC CHUYEN CONG
TAC
1. Vién chuc duogc xétﬁtiép nhén phai dép tng du cac diéu kién dugc quy
dinh tai muc II cua huéng dan nay.

2. Trong truong hop cung mot vi tri viéc lam & mdt don vi cd nhleu (hon
mot) vién chirc xin chuyen dén, viéc xé4c dinh vién chirc xét dugc tiép nhan cin
¢t vao vién chirc thude dbi tugng cé thir tu ru tién nhu sau:

a) La thuong binh hodc dugc hudng chinh sach nhu thuong binh;

b) Con liét si; con thuong binh; con cua nguoi hudng chinh sach nhu
thuong binh; c6 chong (vg) 1a b ddi, cong an cong tac & bién gidi, hai dao;

¢) Hop 1y hoéa gia dinh theo vo (chong);

d) Nguoi dan tdc it nguoi;

e) Vién chirc da hoan thanh nghia vu quén su;

f) Gido vién day gioi cé"lp tinh, huyén (hodc cé thanh tich dac biét xudt sc‘fc).

o) Déi véi nhitng vién chirc c6 hoan canh dic biét khac thi Hoi dong xét
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chuyén cong téc - tiép nhan xem xét quyét dinh.

Trén day 13 huéng din cong tic thuyén chuyén va tiép nhan vién chirc
Nganh Gido duc ndm hoc 2024 - 2025 cta Uy ban nhan dan huyén Tan Phu. Be
nghi Phong Gido duc va Dao tao, Phong Noi vy, Hiéu trudng cac truong Maim
non va Phé thong trong huyén trién khai thuc hién./. E__

Noi nhgn: KT.CHU TICH
- Nhur trén; RH
- S& Gi4o dyc va Dao tao; TEN O CHU TICH

- Chu tich, Phé Chu tich UBND huyén;
- Phong Vin héa va Théng tin (ddng tai
trén cong thong tin dién tir cua huyén);
- Phong Gido duc va DPao tao;
- Phong Noi vy;
- Luu: VT, TH.

(Email, 2b)

Pham Duy Thi
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LICH TIEP NHAN HO SO

VA XET THUYEN CHUYEN, TIEP NHAN NAM HOQC 2024 - 2025
(Kem theo Cong vdn so /UBND-VX ngay /5/2024

cua Uy ban nhan ddn huyén Tan Phi)

Thoi gian

N§i dung thwe hién

06 - 10/5/2024

Céc trudng mam non va phd théng béo cdo nhu cau tiép
nhan vién chirc dung vdi vi tri viéc lam con thiéu theo
dinh bién vé UBND huyén (qua Phong Gido duc va Pao
tao).

13 - 17/5/2024

Céc trudong 1ap Hoi dong xét thuyén chuyén (trong va
ngoai huyén, tinh).

20/5 - 31/5/2024

Phong Gido duc va Pao tao tiép nhan hé so xin chuyén
dén; téng hop, dé& xuit hudng giai quyét; tham muu
UBND huyén thanh 14p Hdi dng xét thuyén chuyén, tiép
nhan hd so thuyén chuyén.

10/6 - 21/6/2024

- Hop Hoi ddng xét thuyén chuyén, tiép nhén thuyén
chuyén.

- Ban hanh c4c van ban thuyén chuyén, tiép nhan vién
chirc theo thdm quyén.

24/6 - 26/6/2024

Vién chic dugc xét thuyén chuyén, tiép nhan lién hé
nhan Quyét dinh tai UBND huyén (qua Phong Noi vu).
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Nay t6i 1am don nay xin cdc cip lanh dao xem xét giai quyét cho toi dugc
chuyén dén don vi méi:

1. Nguyén vong 1:

.............................................................................................
.............................................................................................
.............................................................................................

.............................................................................................

Néu dugc chz’ip thuin cua cac cép lanh dao, to1 htra chép hanh t6t moi sy phan
cong noi duge nhan cong tac.

.......... ; BPAY oo TNENG..siie BAM wiveiis
NGUOI VIET PON

Y KIEN CUA PON VI CONG TAC

.........................................................................................................
.........................................................................................................
.........................................................................................................
.........................................................................................................
.........................................................................................................

.......... ; O, TRV vy PRI i sy

THU TRUONG
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